
 

 

 

Besondere KenntnisseBesondere KenntnisseBesondere KenntnisseBesondere Kenntnisse    

*  SAP R/3, AS400, BaaN, IFS, MDS ...  

*  PhotoShop und PowerPoint  

*  Dreamweaver, HTML, PHP, JavaScript  

*  MS Word, Excel, Outlook, Lotus Notes 

*  Flyer, Visitenkarten, Jubiläumszeitung  

*  Führerschein Klasse III  

*  Business-Englisch  

 

 

Berufliche ErfahrungenBerufliche ErfahrungenBerufliche ErfahrungenBerufliche Erfahrungen    

* Kundenbetreuung 

* Telefonmarketing und Akquise  

* Events und Messeauftritte 

* Stammdatenpflege 

* Anfragen, Angebote, Bestellungen, Rechnungen   

* Auftragserfassung und -verfolgung 

*  diverse Adressdatenbanken 

*    Zusammenarbeit mit Industrie und Zulieferer 

    Distribution, Fachhändler, Systemhäuser,  

    Forschung und Lehre sowie  

    gewerblichen Endkunden 

Zur Person: 

Kerstin MüllerKerstin MüllerKerstin MüllerKerstin MüllerKerstin MüllerKerstin MüllerKerstin MüllerKerstin Müller 

 

Erster Internetauftritt mit Firmen-CoopDesign  

unter www.ankes-friseursalon.de 

www.weg-aubertsr.de 

 

weitere Internet-Referenzen unter  

www.mediamarketing-berlin.de 

 

Betreuung des Onlineshops „preiswertepc.de“  

 

Kurzzeitvertretungen via Zeitarbeit im  

Büro, Notarbüro, Chefsekretariat    

 

ISDN-Initiative der „TELES AG“ 

 

Sachbearbeiterin / Bürofachkraft 

 

Verkaufsinnendienst und Mitarbeit QSM 

 „KM Europa Metal AG“ 

 

Chronikbuch und Fotograf der KGA „Gartenvörde e.V.“  

 

Messeauftritte in Leipzig, Plovdiv (Bulgarien) 

und auf der Cebit in Hannover 

 

Export– und Importsachbearbeitung, 

Planökonom, Pionierarbeit WAO mit Hilfe PAP 

Außenhandelsbetriebe „Robotron“ und  „ Elektronik“ 

Marketingorientierte Internetauftritte 
 

CMS-Systeme in Zusammenarbeit  

mit MediaMarketing Berlin 

(offizieller Webmaster der weltweit größten  

Internetagentur Worldsoft) 

 

Werbe– und Vertriebsmaßnahmen 
 

Hilfe für Ihren Außenauftritt  
 

Text  Grafik  Multimedia  Webdesign 

allgemeiner Büroservice 
 

Optimierung der Büroorganisation 
 

Kurzzeitvertretungen als Bürofachkraft 
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Legen Sie Wert auf  

professionelle Hilfe 

und lassen Sie uns gemeinsam 

auf den Punkt kommen. 

 

Ich biete Ihnen  

25jährige Berufspraxis  

auf den Gebieten  

Vertrieb und Marketing. 

 

Von diesen Erfahrungen 

können Sie profitieren!  

 

Ich helfe Ihnen gern 

beim Aufbau oder Ausbau  

Ihrer Firma 

mit  

individuellen  

Lösungen 

Tel:    (+49) 030 700 35 604 

Mobil:   (+49) 0174 196 98 20 

E-Mail:       kermu@arcor.de 

www.kermu.de  -  info@kermu.de 

Firma Kerstin Müller 

  Aubertstr. 13 

    D-13127 Berlin 

Büroservice 

 

für 

Marketing 

Vertrieb 

Webdesign 

Gemeinsam bringen 

wir es auf den 

Punkt 


